
Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении 

в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования»  

 

Для граждан Российской Федерации: 

 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования ребенка в школу, в которой обучаются его полнородные и 

неполнородные брат и (или) сестра); 

 справку из воинской части (военного комиссариата) оформляется в соответствии с приложением № 

2 к служебному письму статс-секретаря – заместителя Министра обороны Российской Федерации от 

21.10.2023 № 173/2/34253 (подлинник или нотариально удостоверенная копия);  

 справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка (при наличии первоочередного 

права). Справка оформляется на официальном бланке выдающей организации, подписывается 

руководителем, заверяется печатью организации, указывается дата выдачи справки. Срок действия 

справки – 30 календарных дней со дня выдачи; 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости); 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

Перечень дополнительных документов, необходимых для зачисления ребенка в возрасте до 6,6 или старше 8 

лет, указан в пункте 7 настоящей памятки. 

 

Для иностранных граждан и лиц без гражданства: 

 

 паспорт иностранного гражданина (Подлинник или нотариально удостоверенная копия и 

нотариально заверенный перевод, скан-копия или электронный документ); 

 вид на жительство, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица 

без гражданства в Российской Федерации, удостоверение беженца, свидетельство о рассмотрении 

ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу, 

свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации, 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, виза, миграционная карта 

(подлинник или нотариально удостоверенная копия1, скан-копия или электронный документ); 

 документ, удостоверяющий личность ребенка, являющегося гражданином иностранного 

государства или лицом без гражданства (вид на жительство, разрешение на временное проживание, 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, миграционная карта, виза, 

паспорт иностранного гражданина) (подлинник или нотариально удостоверенная копия1, скан-

копия или электронный документ); 

 документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав 

ребенка), (свидетельство о рождении, выданное компетентными органами иностранных государств, 

свидетельство о заключении брака, выданное компетентными органами иностранных государств); 

 документы, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической регистрации 

ребенка (подлинник или нотариально удостоверенная копия1, скан-копия или электронный 

документ); 

 медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих (подлинник 

или нотариально удостоверенная копия1, скан-копия или электронный документ); 

Иностранные граждане и лица без гражданства предъявляют все документы на русском языке вместе с 

заверенным в установленном порядке переводом на русский язык, в том числе результаты тестирования на 

знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного 

общего и среднего общего образования (прохождение тестирования на знание русского языка 

осуществляется на бесплатной основе в государственной или муниципальной общеобразовательной 

организации). 

 

ОСОБЕННОСТИ ПОДАЧИ ЗАЯВЛЕНИЯ ЧЕРЕЗ ЕПГУ 

 

При поступлении заявления о приеме в ГИС в личный кабинет заявителя на Едином портале 

автоматически направляется уведомление следующего содержания: «Ваше заявление принято ведомством. 

Необходимость в повторной подаче заявления отсутствует». 



После обработки заявления в личный кабинет заявителя на Едином портале автоматически 

направляется уведомление о регистрации заявления и о необходимости подтвердить предоставленную 

информацию, представив  в организацию или многофункциональный центр подлинники документов, 

подтверждающих внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление в 

организацию, а в случае отсутствия или не подтверждения сведений, указанных в заявлении, и 

сведений, полученных в результате межведомственного взаимодействия (за исключением заявления о 

приеме и паспорта гражданина Российской Федерации). 

После регистрации поданного в электронном виде заявления о зачислении ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, в отношении указанного заявления устанавливается статус 

«Ожидание дополнительной информации» и в личный кабинет заявителя на Едином портале автоматически 

направляется уведомление о необходимости загрузки скан-копий документов. 

В случае получения в результате межведомственного взаимодействия сведений, подтверждающих 

достоверность представленных документов, со дня их подтверждения ребенок, являющийся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, направляется организацией в государственную или муниципальную 

общеобразовательную организацию для прохождения тестирования на знание русского языка.  

Выбор государственной или муниципальной общеобразовательной организации, в которую будет 

направлен ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, для прохождения тестирования на 

знание русского языка (далее – тестирующая организация), осуществляется ГИС автоматически в 

соответствии с перечнем закрепленных государственных и муниципальных общеобразовательных 

организаций, осуществляющих тестирование на знание русского языка, утвержденным Министерством 

образования и молодежной политики Свердловской области. 

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, а также информация о результатах тестирования направляется на почтовый адрес или адрес 

электронной почты, указанный в заявлении о зачислении, и в личный кабинет заявителя на Едином портале 

(при наличии). 

При заполнении заявления на ЕПГУ используется Федеральная информационная адресная система. 

В связи с этим убедительно просим родителей заранее ознакомиться с перечнем муниципальных школ, 

закрепляемых за территориями муниципального образования «город Екатеринбург», утвержденным 

Постановлением Администрации города Екатеринбурга от 02.03.2023 № 493 

(с изменениями) (далее – Перечень). При заполнении электронного заявления необходимо указывать 

значение в поле «Адрес» в соответствии со значением «Наименование территориальной единицы» Перечня. 

В случае наличия различий адреса, указанного в заявлении, с адресом, закрепленным за муниципальной 

школой, по заявлению будет сформирован отказ по причине отсутствия привязки указанного адреса за 

выбранной муниципальной школой. 

После обработки заявления о зачислении в личный кабинет заявителя на Едином портале 

автоматически направляется уведомление о регистрации заявления о зачислении через Единый портал и 

необходимости подтвердить указанную информацию, путем представления оригиналов документов, 

подтверждающих внеочередное, первоочередное или преимущественное право зачисления ребенка, в 

выбранную  школу в часы работы приемной комиссии или в ГБУ СО «Многофункциональный центр 

предоставления муниципальных и государственных услуг» (с адресами ближайших офисов ГБУ СО 

«Многофункциональный центр предоставления  муниципальных и государственных услуг» можно 

ознакомиться на официальном сайте учреждения – mfc66.ru, в разделе «Офисы»). 

При посещении организации и (или) при очном взаимодействии со специалистом организации, 

ответственным за прием документов, заявитель предъявляет подлинники документов, подтверждающих 

внеочередное, первоочередное или преимущественное право зачисления ребенка в организацию. 

Заявителям может быть отказано в приеме документов в случае личной подачи заявления о 

зачислении в школу, в многофункциональный центр по следующим причинам: 

 заявитель обратился в сроки, отличные от сроков приема заявлений, указанных в пункте 3 

настоящей памятки; 

 заявитель обратился в учреждение в неприемное время; 

 в представленном заявлении не указаны в полном объеме сведения, предусмотренные формой 

заявления; 

 с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное в соответствии с документами на представление 

интересов ребенка; 

 заявление подано не уполномоченным на подачу заявления лицом (в случае подачи заявления 

представителем заявителя); 

 заполнены не все поля заявления; 



 представленные документы содержат не заверенные уполномоченным на заверение документов 

лицом исправления и (или) приписки; 

 представлены нечитаемые документы либо документы с повреждениями, помарками, подчистками, 

которые не позволяют однозначно истолковать содержание документов; 

 истек срок действия справки с места работы (службы) и (или) заключения педагога-психолога о 

психологической готовности ребенка к обучению в школе; 

 непредставление или представление не в полном объеме документов; 

 наличие ранее зарегистрированного заявления о зачислении в школу того же ребенка; 

 в представленном заявлении не указаны в полном объеме сведения, предусмотренные формой 

заявления. 

В случае если при подаче заявления через Единый портал была допущена опечатка в данных 

свидетельства о рождении ребенка, в регистрации заявления может быть отказано по причине наличия ранее 

зарегистрированного заявления с таким же данными свидетельства о рождении. 

 


